
更新工事補助金交付事務取扱要領 

 （趣旨） 

第１条 この要領は，函館市住宅騒音防止工事補助金交付要綱（以下「 

要綱」という。）および更新工事補助金交付に係る実施要領（以下「 

実施要領」という。）第７項に定める交付手続きに必要な書類等を定 

め，もって適正かつ迅速な補助金の交付を図るものとする。 

（補助の申込み） 

第２条 実施要領第７項第１号に基づき市長に提出しなければならない 

 書類は，次に掲げるとおりとする。 

 （1）更新工事助成申込書（別記第１号様式） 

 （2）確約書（別記第２号様式） 

 （3）暖房機器故障状況報告書（別記第３号様式） 

 （4）換気装置故障状況報告書（別記第４号様式） 

 （5）更新対象機器の現況写真 

 （6）設置機器辞退に関する申出書（別記第５号様式） 

 （7）更新工事の実施および機器の譲渡継承に係る確約書（別記第６号 

  様式） 

 （書類審査および対象住宅の選定） 

第３条 実施要領第７項第１号に基づく申込みがあったときは，提出書 

類を審査し，更新工事対象住宅選定要領に基づき対象住宅の選定を行 

うものとする。 

（内定通知） 

第４条 実施要領第７項第３号の通知書は，補助予定者と決定した者に 

対する通知にあっては第１号に，補助をしないと決定した者に対する 

通知にあっては第２号に掲げるとおりとする。 

 （1）更新工事選定結果および補助金上限額通知書（別記第７号様式） 

 （2）更新工事選定結果通知書（別記第８号様式） 

 （補助金限度額の変更） 

第５条 実施要領第７項第４号に基づく更新工事の実施内容の変更に係 

る申出書および補助金限度額の変更に係る通知書は，次に掲げるとお 



りとする。 

 （1）更新工事実施内容変更申出書（別記第９号様式） 

 （2）補助金上限額変更通知書（別記第１０号様式） 

 （内定通知の辞退） 

第６条 実施要領第７項第５号に定める申出書は，内定通知辞退に関す 

る申出書（別記第１１号様式）によるものとする。 

 （補助金交付申請書） 

第７条 実施要領第７項第７号の補助金交付申請書は，次に掲げるとお 

りとする。 

 （1）更新工事補助金交付申請書（別記第１２号様式） 

 （2）工事完了届（別記第１３号様式） 

 （3）工事写真 

 （4）工事図面 

 （5）領収書（原本）および内訳書（付帯工事実施時） 

 （6）機器保証書（写） 

 （補助金交付決定等の通知） 

第８条 実施要領第７項第８号の通知は，補助決定者に対する通知にあ 

っては，第１号および第２号に，補助金を交付しないことと決定した 

者に対する通知にあっては，第３号に掲げるとおりとする。 

 （1）更新工事補助金交付決定通知書（別記第１４号様式） 

 （2）更新工事補助金の額の確定通知書（別記第１５号様式） 

 （3）更新工事補助金交付申請却下通知書（別記第１６号様式） 

 （補助金の請求） 

第９条 実施要領第７項第９号のアに定める補助金交付請求書は，財務 

 会計事務処理要領に定める請求書兼領収書によるものとする。 

２ 実施要領第７項第９号のイに定める委任状は，補助金受領委任状（ 

別記第１７号様式）によるものとする。 

（その他） 

第 10条 この要領に定めるもののほか，必要な事項は別に定める。 



附 則 

  この要領は，平成２年１１月９日から適用する。 

この要領は，平成７年９月２０日から適用する。 

  この要領は，平成８年４月１日から適用する。 

  この要領は，平成１１年４月２６日から適用する。 

  この要領は，平成１３年４月１日から適用する。 

  この要領は，平成１６年４月１日から適用する。 

  この要領は，平成２０年６月２３日から適用する。 

  この要領は，平成２２年７月２０日から適用する。 

  この要領は，平成２５年４月１日から適用する。 

  この要領は，平成２６年４月１日から適用する。 

    この要領は，令和２年４月１日から適用する。 

    この要領は，令和３年４月１日から適用する。 

  この要領は，令和４年４月１日から適用する。 

この要領は，令和５年４月１日から適用する。 



別記第１号様式（第２条関係） 

更 新 工 事 助 成 申 込 書 

  年  月  日 

函館市長 様 

住 所 

申請者 氏
ふ り

 名
が な

 

電 話 

更新工事の助成について，次のとおり申し込みます。 

１ 更新工事の区分 更新工事①未実施 ・ 更新工事①告示日後 ・ 更新工事②未実施 ・  

更新工事②告示日後 ・ 更新工事③未実施 ・ 更新工事③告示日後 ・ 更新工事④ 

２ 住宅の所在地   函館市 町   丁目 番（地） 号 

  ※集合住宅の場合 名称および階数・号室 （ ）（  階   号室） 

３ 申込者の区分(○印を付けてください。）（ア）居住者(家屋所有) （イ）借家人(間借人) （ウ）大家(家屋所有) 

  ※生活保護住宅の方は□にチェックしてください。 □ 

４ 空調機器の取替希望台数 

  （ア）暖房機 （ 台），（イ）換気装置 （ 台），（ウ）レンジ用換気装置 （ 台） 

５ 世帯人数  （  人） 

６ 家屋所有者等の承諾（借家・間借等の場合に記入してください。） 

家屋所有者または 

借家人（間借人） 

更新工事を行うことを承諾します。 

  年  月  日 

住 所 

ふ り が な 

氏 名 

電 話 

（注） 別紙の図面（付近見取図・住宅の間取図）についても記入してください。 

 確約書（別記第２号様式）に記名，押印をしてください。 

  現在取り付けている暖房機器の故障状況を別記第３号様式に，換気装置の故障状況を別記第４号様式に記入

してください。 

《処理欄》 

実施実績 

構造様式・階数 階建ての 階 

備考 



別記第２号様式（第２条関係） 

確 約 書 

私は，本申込書には虚偽の記載をしていないこと，

ならびに虚偽の記載が判明し，函館市から補助金の取

り消しおよび補助金返還の求めがあった場合には応 

じることを確約します。 

  年  月  日  

申請者



別記第３号様式（第２条関係） 

暖房機器故障状況報告書 

 助成は，設置後１０年を経過し，かつ本体が故障している暖房機器を対象と

しています。 

申請に当たっては，以下に具体的な故障状況を記載して提出してください。 

申請者氏名

住宅の防音工事または，更新工事で設置した暖房機器が１０年を経過し，本

体に次のような故障が発生しているので報告します。 

１ 設置している機器の場所 

機器を設置している部屋を記入してください。（１台の場合はＡに記入） 

Ａ Ｂ 

【故障の状況】 

２ 取扱説明書などの確認（該当の機器の欄に○印を記入） 

機器の取扱説明書の中にある故障かどうかを判断するため

の説明事項を確認した。 

Ａ Ｂ 

３ 不具合の状態 

① 運転スイッチについて（該当の機器の欄に○印を記入）

 機器本体のスイッチを入れても機器が動かないので，次の

点について確認した。 

・電源プラグがきちんと差し込まれている。 

・電気のブレーカーが落ちていない。 

・ヒューズが切れていない。 

・今，停電中ではない。 

Ａ Ｂ 

 これらを確認して，機器本体のスイッチを入れても，やは

り作動しない。 



 

② 作動中に，頻繁に停止する（回数を記入） 

Ａ Ｂ 

１日に停止する回数 

 

回/日 

１日に停止する回数 

 

回/日 

 

③  運転中に異常な音・振動がする 

発生音や振動について取扱説明書に解決方法が記入されていない場合は，

その状態を具体的に記入してください。 

Ａ Ｂ 

  

 

④ 燃料（灯油またはガス）の消費量が以前に比べて増えた 

 従 前（１か月あたり消費量） 増加後（１か月あたり消費量） 

Ａ 
ガス：㎥/月  灯油：ℓ/月 

 

ガス：㎥/月  灯油：ℓ/月 

 

Ｂ 
 

 

 

 

⑤  その他運転中の異常について（該当する機器の欄に○印を記入） 

状    態 Ａ Ｂ 

燃焼部に煤やタールが多量に付着している。   

燃焼部の部品が著しく変形している。   

燃焼部分から出ている炎が青色になっていない。   

燃焼中に臭いが発生する。   

安全装置が作動しない。   

本体から油漏れが発生している。   

温風が急に強くなる。   



⑥ これまでの項目に記載されていない故障について記入してください。 

 



別記第４号様式（第２条関係） 

換気装置故障状況報告書 

 助成は，設置後１０年を経過し，かつ本体が故障している換気装置を対象

としています。 

申請に当たっては，以下に具体的な故障状況を記載して提出してください。 

申請者氏名

住宅の防音工事または更新工事で設置した換気装置が１０年を経過し，本体に

次のような故障が発生しているので報告します。 

１ 設置している機器の場所 

換気装置の設置場所を記入し，設置機器の種類を○で囲んでください。 

機器番号 設置場所 設置機器の種類 

１ 換気装置 ・ レンジフード 

２ 換気装置 ・ レンジフード 

３ 換気装置 ・ レンジフード 

４ 換気装置 ・ レンジフード 

５ 換気装置 ・ レンジフード 



【機器番号（  ）の故障の状況】 

２ 取扱説明書などの確認（該当する場合は，レ印を入れてください。） 

□ 機器の取扱説明書の中にある故障かどうかを判断するための説明事項を

確認した。 

３ 不具合の状態（該当する箇所に，レ印を入れてください。） 

① □ 運転スイッチを入れても作動しない。 

□ 運転スイッチを入れても作動しないので，以下の点について確認した。 

・電源プラグがきちんと差し込まれている。

・電気のブレーカーが落ちていない。

・ヒューズが切れていない。

・今，停電中ではない。

② □ 作動中に，頻繁に停止する。 

（停止の頻度   回／日） 

③ □ 運転中に異常な音・振動がする。 

④ □ その他運転中の異常について記入してください。 



別記第５号様式（第２条関係） 

設 置 機 器 辞 退 に 関 す る 申 出 書

  年  月  日 

函館市長 西 尾  正 範 様 

家屋所有者 住 所 函館市  町  丁目  番（地） 号 

氏 名

居 住 者 住 所 函館市  町  丁目  番（地） 号 

氏 名

住宅騒音防止工事に伴い設置された空気調和機器の更新工事の施工にあたり， 

次の事項について機器の設置を辞退します。 

 なお，設置を辞退した機器が故障した場合は，当方で取り替える等の措置を  

とることを，念のため申し添えます。 

項 目 台 数 設  置  場  所 

暖 房 機 

空 調 換 気 装 置  

レンジ用換気装置 



別記第６号様式（第２条関係） 

 その１ 

更新工事の実施および機器の譲渡・承継に係る確約書 

防音工事に伴い設置された空調機器の更新工事にあたり，次のとおり確約します。 

記

    １ この工事の管理者として，十分注意してこの事業を遂行します。

    ２ この事業により取得し，または効用の増加した不動産およびその従物ならびに   

  その他機器を函館市長の承認を受けないでほかの目的に使用し，譲渡し，交換     

  し，貸し付けまたは担保に供しません。

    ３ 住宅を譲渡するときは，この事業により施工した造作および設置した機械     

器具については，住宅の従物として当該住宅の新たな所有者に承継します。

  年  月  日

函館市長 様

住 所 函館市  町  丁目  番（地）  号 

氏 名 



別記第６号様式（第２条関係） 

  その２ 

更新工事の実施および機器の譲渡・承継に係る確約書 

   防音工事に伴い設置された空調機器の更新工事にあたり，次のとおり確約します。 

    記 

１ この工事の管理者として，十分注意してこの事業を遂行します。  

２ この事業により取得し，または効用の増加した不動産およびその従物ならびにそ

の他機器を函館市長の承認を受けないでほかの目的に使用し，譲渡し，交換し，貸

し付けまたは担保に供しません。 

３ 住宅を譲渡するときは，この事業により施工した造作および設置した機械器具に

ついては，住宅の従物として当該住宅の新たな所有者に承継します。 

    ４ この事業により設置した機器は，          の所有とします。 

    ５ この事業により設置した機器が居住者の所有である場合において，当該居住者が

転居に伴い賃貸借契約を終了するときは，当該機器を家屋所有者に引き渡し，家屋

所有者は，これらに付帯する権利義務を一切承継します。 

    ６ 家屋所有者が将来，移転補償を受けることとなった場合には，この工事に要した

補助金相当分について，家屋所有者が補助事業者に返納します。 

    ７ この工事における負担金は，          が負担します。 

    ８ 家屋所有者と居住者は，この確約書に定めるもののほか，この事業の実施に関し，

必要となる事項については，双方誠意をもって協議します。 

  年  月  日 

函館市長 西 尾 正 範 様 

  家屋所有者  住 所 函館市  町  丁目  番（地）  号 

氏 名 

居 住 者  住 所 函館市  町  丁目  番（地）  号 

氏 名 



別記第７号様式（第４条関係） 

更新工事実施住宅選定結果および補助金上限額通知書 

  年  月  日 

様 

函館市長 西 尾  正 範 

 お申し込みのあった，更新工事の実施について，補助事業対象であると確認

されましたので通知します。 

 あわせて，対象となる機器の更新に対する補助金の上限額および補助率を下

記のとおりお知らせいたします。 

記 

対象事業費(円) 補助率 上限額(円) 

標準

工事 

暖房機 

暖房機 

換気装置 

レンジ用換気装置 

付帯

工事 

暖房機 

合計 

※ 補助金（円未満切捨て）は，各機器の区分ごとに，実際の工事費×補助率，または，

上限額のいずれか低い額となります。 



別記第８号様式（第４条関係） 

更 新 工 事 選 定 結 果 通 知 書 

  年  月  日 

様 

函館市長 西 尾  正 範 

お申し込みのあった更新工事の実施については，次の理由により，このたび

の補助予定者に選定することができませんでしたので通知します。 

記 

理 由： 



別記第９号様式（第５条関係） 

更新工事実施内容変更申出書 

年  月  日 

函館市長 様 

住 所 函館市  町  丁目  番（地） 号 

申出者 

氏 名

  年  月  日付け更新工事実施住宅選定結果および補助金上限額 

通知書により通知を受けた更新工事の実施内容について，下記のとおり変更し 

たいので申し出ます。 

記 

１ 変更内容 

２ 変更理由 



別記第１０号様式（第５条関係） 

補助金上限額変更通知書 

  年  月  日 

様 

函館市長 西 尾  正 範 

 年  月  日付け更新工事実施内容変更申出書により申し出のあ

った更新工事の実施内容について変更することを承認したので，下記のとおり

補助金の上限額を変更し通知します。 

記 

対象事業費(円) 補助率 上限額(円) 

標準

工事 

暖房機 

暖房機 

換気装置 

レンジ用換気装置 

付帯

工事 

暖房機 

合計 

※ 補助金（円未満切捨て）は，各機器の区分ごとに，実際の工事費×補助率，または，

上限額のいずれか低い額となります。 



別記第１１号様式（第６条関係） 

内定通知辞退に関する申出書 

  年  月  日 

函館市長 様 

住 所 函館市  町  丁目  番（地）  号 

  申出者 

氏 名

  年  月  日付け更新工事実施住宅選定結果および補助金上限額

通知書により通知を受けた更新工事補助予定者の内定について，下記のとおり

辞退いたします。 

記 

１ 更新工事の区分  更新工事①未実施・更新工事①告示日後・ 

更新工事②未実施・更新工事②告示日後・ 

更新工事③未実施・更新工事③告示日後・ 

更新工事④ 

２ 住宅の所在地  函館市  町  丁目  番（地）  号 

３ 辞 退 理 由 



別記第１２号様式（第７条関係） 

年度 更新工事補助金交付申請書 

年  月  日

     函館市長   様

申請者 住 所 函館市  町  丁目  番（地）  号 

   氏 名 

更新工事の補助金を下記のとおり受けたいので，関係書類を添えて申請します。 
    なお，家屋所有者，居住者および土地所有者等に関する紛争は，当方で責任をもっ
て解決します。 
更新工事を行った室については，相当の期間，引き続き居住の用に供する予定です。 

    また，理由のいかんを問わず，実質的に住民負担額の全部または一部を施工業者が
負担した場合は，当該負担分に係る補助金を返還することについて異議ありません。 

記

１ 補助事業の目的および内容
 空気調和機器の 更新工事①未実施・更新工事①告示日後・更新工事②未実施・ 

更新工事②告示日後・更新工事③未実施・更新工事③告示日後・ 
更新工事④ 

住宅の所在地 函館市  町  丁目  番（地）  号 

居住者氏名 

  ２ 補助事業の経費    工事費 円 

３  工事の着手日    年  月  日 

４  工事の完了日      年  月  日 

５ 交付を受けようとする補助金の額 円 

６ 工事の経費のうち補助金以外の費用を負担する者および負担額 

７  関係書類 
（1）工事完了届（2）工事写真（3）工事図面（4）領収書（5）機器保証書（写） 



別記第１３号様式（第７条関係）

工 事 完 了 届 

  年  月  日 

函館市長 西 尾 正 範  様 

住 所 函館市  町  丁目  番（地）  号 

届出者 

氏 名 

  年  月  日付けで通知のあった更新工事について，次のとおり

完了したので届出します。

記

    １ 更新工事の目的および設置台数 

空気調和機器 更新工事①未実施・更新工事①告示日後・ 

更新工事②未実施・更新工事②告示日後・ 

更新工事③未実施・更新工事③告示日後・更新工事④ 

（1）暖   房   機 台 

（2）空 調 換 気 装 置       台 

  （3）レンジ用換気装置    台 

    ２ 工事着手年月日    年  月  日 

    ３  工事完了年月日      年  月  日 

    ４ 請負業者 

なお，私は上記空気調和機器の更新工事において，機器が適正に施工され，全ての機器につい

て動作確認を行い正常であることを確認しました。また，全ての機器について取扱説明を受け，

機器保証書，取扱説明書，その他附属品一式を受け取りました。 

添付書類 工事完成写真，工事図面，領収書原本および内訳書，機器保証書（写） 



別記第１４号様式（第８条関係） 

更新工事補助金交付決定通知書 

  年  月  日 

様 

函館市長 

  年  月 日付けで申請のあった補助金の交付については，次のとおり

交付することに決定したので通知します。 

記 

１ 工事の区分 更新工事①未実施・更新工事①告示日後・更新工事②未実施・ 

更新工事②告示日後・更新工事③未実施・更新工事③告示日後・ 

更新工事④ 

２ 補助金額 円 

（補助対象事業費 円） 

３ 交付条件 

（1）この事業により取得し，または効用の増加した不動産およびその従物ならび

に空気調和機器を，市長の承認を受けないで，補助金交付の目的に反して使用

し，譲渡し，交換し，貸付け，または担保に供さないこと。 

ただし，補助金交付の目的および当該財産の耐用年数を勘案して市長が定め

る期間を経過した場合は，この限りではない。 

（2）補助金の交付を受けた者は，住宅の譲渡または転出をするときには，この事

業により施工した造作および設置した空気調和機器については，本交付条件に

規定する権利義務一切とともに，当該住宅の所有者に継承すること。 

（3）補助金の算定の根拠となった工事費に対応する住民負担額については，工事

業者にその全部または一部を負担させてはならない。 

 （4）補助金の交付を受けた者は，この事業に係る証拠書類を，収入および支出を

明らかにした帳簿を備え，かつ，当該収入および支出についての証拠書類を整

理し，事業完了後の直近の４月１日から起算して５年間保存しておくこと。 



別記第１５号様式（第８条関係） 

更 新 工 事 補 助 金 の 額 の 確 定 通 知 書 

  年  月  日 

様 

函館市長 西 尾  正 範 

 年  月  日付けで提出のあった更新工事完了届ならびに関連書

類を審査した結果，適正と認められることから，補助金の額を下記のとおり確

定いたします。 

記 

１ 確定した補助金額 円 

２ 追  記 



別記第１６号様式（第８条関係） 

更 新 工 事 補 助 金 交 付 申 請 却 下 通 知 書 

  年  月  日 

様 

函館市長 西 尾  正 範  

 年  月  日付けの補助金交付申請は，次の理由により却下した

ので通知します。 

記 

理由： 



別記第１７号様式（第９条関係） 

補 助 金 受 領 委 任 状 

受任者（工事請負業者） 

・住所 

・事業所名 

・代表者役職・氏名 

函館市住宅騒音防止工事補助金交付要綱および更新工事補助金交付に係る実

施要領に基づき，上記の者を私の代理人と定め，下記の権限を委任します。 

記 

１ 函館市から交付を受ける更新工事補助金の受領に関する件 

年  月  日 

函館市長 様 

委任者（補助決定者） 住所  

氏名 




