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Ⅰ．国民健康保険料納付証明について 

 

１．国民健康保険料納付証明書の発行根拠 

国民健康保険料の納付証明書の交付は，地方自治法第２条第２項に基づく住民サービ

スの一環としての市町村の事務に該当するものである。 

 

◇地方自治法第２条第２項 

 

 

 

※ 国民健康保険料納付証明は，地方税法第２０条の１０に基づく納税証明とは異なる。 

※ 国民健康保険料の納付に関する証明書の交付については，国民健康保険関係法令等 

に規定はない。 

 

２．証明行為の性格 

証明書の交付は，特定の事実について，公に証明するものである。 

証明行為は，既存の事実について証明し，その限りにおいて，これに公の証拠力を与

えることを目的とすべきものである。したがって，証明するにあたっては，推測を得た

程度のものであってはならず，市において保管する台帳等で確認できる高度の信憑性が

あるものでなければならない。 

 

３．守秘義務 

証明書は，その性格上個人情報に関わるものが多いので，その内容が第三者に漏れる

ことのないように慎重に取扱う必要がある。 

 

◇地方公務員法第３４条第１項 

 

 

 

 

 

◇地方公務員法第６０条第２項 

 

 

 

 

 

 

 

普通地方公共団体は，地域における事務及びその他の事務で法律又はこれに基づく政

令により処理することとされるものを処理する。 

（秘密を守る義務） 

職員は，業務上知り得た秘密を漏らしてはならない。その職務を退いた後も，また，

同様とする。 

（罰則） 

 次の各号のいずれかに該当する者は，一年以下の懲役又は五十万円以下の罰金に処す

る。 

２ 第三十四条第一項又は第二項の規定（第九条の二第十二項において準用する場合を

含む。）に違反して秘密を漏らした者 
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Ⅱ．証明事務の一般的事項 

 

１．証明の種類 

種  類 記 載 内 容 主な使用目的 

国民健康保険料 

納付証明書 

 

《有料（1 件 300 円）》 

◇賦課年度ごとの記載内容 

・納付義務者の住所，氏名 

・調定額 

・納付済額 

・未納額 

・納期到来未納額（滞納額） 

・備考（分割納付中など） 

・出入国在留管理局へ提出 

・融資審査 

・その他 

国民健康保険料 

納付証明書 

(滞納なし証明書) 

 

《有料（1 件 300 円）》 

◇証明可能年度または賦課

年度ごとの記載内容 

・納付義務者の住所，氏名 

・滞納がないこと 

・出入国在留管理局へ提出 

・融資審査 

・その他 

 

２．証明手数料 

（１）手数料 

   手数料は，函館市手数料条例第２条第１４号の規定により，１件，１通につき３００ 

円徴収する。 

    なお，公用のため官公署が請求する場合，同条例第４条の規定により，手数料は

徴収しない。 

 

 ◇地方自治法第２２７条 

 

 

 

 

 

◇函館市手数料条例第２条 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （手数料を徴収する事務およびその金額） 

手数料を徴収する事務の区分およびその金額は，次の各号に掲げる事務の区分に応 

じ，当該各号に掲げる別表に定めるとおりとする。 

(14) その他の事務 別表第 14 

 

別表第１４（第２条関係） 

（３） 税その他公課金に関する証明書の交付 １件につき ３００円 

 （手数料） 

普通地方公共団体は，当該普通地方公共団体の事務で特定の者のためにするものにつ

き，手数料を徴収することができる。 

 

javascript:void(0);
javascript:void(0);
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◇函館市手数料条例第４条 

 

 

 

 

 

 

（２）１件の基準 

１件の基準は，１納付義務者，１年度につき１件とする。また，普通徴収，特別 

徴収合わせて１件，随時賦課分は賦課年度分に含めて１件とする。 

    なお，滞納なし証明書において，年度を指定しない場合，年度の数によらず，１ 

件とする。 

 

 （３）徴収方法 

    窓口または郵送で申請があったものにつき，現金または定額小為替により徴収し， 

申請者に領収書を交付する。 

 

３．証明する対象者 

  申請日において，市の国民健康保険の世帯主である者，または，過去に市の国民健康 

保険の世帯主であった者のいずれかに該当する者について，交付する。 

 

４．交付開始時期 

証明書の交付は当該年度の賦課決定に係る処分がなされ，決定（変更）通知書発送日

から行う。 

 

５．証明可能年度 

現年度分と前７年度分までについて，証明書を発行する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （手数料の減免等） 

 第２条の規定にかかわらず，次の各号に掲げる別表の区分に応じ，当該各号に定める

場合は，当該別表に規定する事務について，手数料は，徴収しない。 

（２） 別表第１４ 公用のため官公署が請求する場合 
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Ⅲ．申請の受理と本人確認方法 

 

１．窓口での取扱い 

（１）申請者の範囲 

① 本人および同居の家族 

② 委任状等により委任された者 

③ 相続人，法定後見人等 

④ 法令等で証明書の交付申請をすることができるとされている者（公用） 

 

 

 

 

 

（２）申請者の確認 

① 申請書の署名と申請者本人の健康保険の資格確認書や運転免許証等（以下：

本人確認書類）で確認する。ただし，氏名しか記載がない場合やその他必要と

判断される場合は，市において保管する台帳（住民基本台帳その他）で照合可

能な事項（住所，生年月日，被保険者記号・番号等）を質問し確認する。 

② 何も持たない場合は，上記①と同様に照合可能な事項を質問し確認する。 

 

 

 

 

（３）委任状 

原則，委任状は納付義務者の自署作成で次の要件を満たさなければならない。

なお，要件を満たすものであれば所定の様式以外でも委任状として取扱う。 

① 納付義務者の住所，氏名，電話番号 

② 委任した事項 

③ 作成日 

④ 代理人の住所，氏名，電話番号 

 

（４）委任事項の確認 

作成された委任状に不備のないときは，申請者の本人確認を行い，受理する。 

なお，委任状に軽微な不備があるときは，納付義務者に電話で連絡をとり，確認

できたときのみ申請を受理する。 

また，納付義務者本人が委任状を作成することが困難な場合は，申請者に，そ

の理由等を質問し，親族関係・使用目的等を考慮したうえで，納付義務者の本人

確認書類で委任確認をする。この場合も申請書の函館市記入欄に確認方法を記入

する。 

一般的に夫婦・親子は相互扶助・協力関係の下で繋がった集団であり，また，

民法では，夫婦間の相互扶助，協力を義務として定めていることから，申請者が

同居の家族であれば委任状の提出は不要とする。 

※ 申請者の本人確認をしたときは，必ず申請書の函館市記入欄に確認方法を記

入する。 
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（５）申請書の代筆 

身体が不自由で申請書に記入できない場合，受付職員が代筆する。 

 

（６）外国人等による申請 

 外国人等で日本語の記入ができない場合 

① ローマ字書きが可能なときは，ローマ字で記入してもらい代筆はしない。 

② ローマ字書きもできないときは，受付職員が代筆する。 

 

 

 

 

２．郵送での取扱い 

  郵送での基本的な取扱いは，「１．窓口での取扱い」と同様とするが，郵送に関する事 

 項は，以下のとおりとする。 

 

 （１）本人確認方法と証明書の送付先 

   ① 本人確認は，申請者に送付させた氏名および現住所を確認できる本人確認書類 

の写しにより行う。 

② 証明書の送付先は，原則，本人確認書類で確認した申請者の住所に送付する。 

   ③ 申請者の住所以外の場所に送付を求められた場合は，その理由と送付場所を確 

認し送付することができる。 

 

 （２）郵送等に係る費用の負担 

    申請書，証明手数料等の郵送，定額小為替の発行，返信用封筒・切手の購入に係 

る費用は，申請者の負担とする。また，返信用封筒には，本人確認書類に記載の住 

所を記載するものとする。 

 

 

 

附 則 

この要綱は，令和２年３月１１日から施行する。 

   附 則 

 この要綱は，令和４年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要綱は，令和６年１２月２日から施行する。 

 

 

 

※ 申請書の代筆を行ったときは，申請書の函館市記入欄に“代筆”と記入する。 
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（ 様 式 ） 
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国民健康保険料 納付証明書 交付申請書 

（宛先）函館市長                               年    月    日 

 

 

 

申 請 者 
 

※窓口に 

来られた方 

住所 

 

 

氏名 

                                           

 

電話番号(郵送による申請の場合のみ記載) 

 

 

納付義務者（世帯主との関係） 

□ 世帯主本人  □ 同居の家族  □その他（          ）→ 要委任状 

 

ど な た 

(世帯主名) 

の証明書が 

必要ですか 

住所（申請者と同じ場合は「同上」） 

 

 

氏名（申請者と同じ場合は「同上」） 

 

 

 

 

 

 

必 要 な 

証 明 書 

国民健康保険料 

納 付 証 明 書 

※調定額，納付済額，納期到来未納額等を証明 

国民健康保険料 

滞納なし証明書 

※滞納がないことを証明 

平成・令和    年度分（     通） 

平成・令和    年度分（     通） 

平成・令和    年度分（     通） 

平成・令和    年度分（     通） 

平成・令和    年度分（     通） 

全年度に滞納がないこと （     通） 

平成・令和    年度分（     通） 

平成・令和    年度分（     通） 

平成・令和    年度分（     通） 

平成・令和    年度分（     通） 

使用目的 
□出入国在留管理局へ提出  □融資審査 

□その他（              ） 

※１ 証明手数料は，１納付義務者，１年度，１通につき３００円です。 

※２ 申請の際には，本人確認書類（健康保険の資格確認書，免許証など）が必要です。 

※３ 直近で納付したものがあるときは，領収書，引落口座の通帳，年金振込通知書等をお持ちください。 

※４ 郵送での申請の場合は，事前に国保年金課収納担当（電話 ０１３８－２１－３１５４）へ，必要な証明書 

や手数料の金額を確認のうえ，申請書，現金または定額小為替をおつりの出ないよう送付してください。 

  また，申請者の本人確認書類の写し，返信用封筒，切手も併せて，送付してください。 

 

（函館市記入欄）                           【受付番号        □郵送】 

本人確認書類 手数料額 

□資格確認書   □運転免許証  □マイナンバーカード 

□パスポート   □在留カード   

□その他（                    ） 

宛名番号（         －          ） 

証明手数料 

□    通 × ３００円 ＝        円 

□公用 

課長 主査 担当 公印確認 

                        

 



8 

 

委   任   状 

    

年   月   日 

 

（宛先）函館市長 

 

（委任者：依頼する世帯主の方） 

 

    住  所                                

 

    氏  名                                

 

電話番号                                

 

私は以下の者を代理人と定め，以下に記載の証明書の交付申請および受領の権限を委任

します。 

 

（代理人：窓口に来られる方） 

 

住  所                                

 

氏  名                                

 

電話番号                                

 

（必要な証明書） 

国民健康保険料 

納 付 証 明 書 

※調定額，納付額，納期到来未納額等を証明 

国民健康保険料 

滞納なし証明書 

※滞納がないことを証明 

平成・令和    年度分（    通） 

平成・令和    年度分（    通） 

平成・令和    年度分（    通） 

平成・令和    年度分（    通） 

平成・令和    年度分（    通） 

 

全年度に滞納がないこと（    通） 

平成・令和    年度分（    通） 

平成・令和    年度分（    通） 

平成・令和    年度分（    通） 

平成・令和    年度分（    通） 

 

 

※ 委任状は，委任者本人が署名してください。 

  ※ 委任状は，同居の家族以外の方が申請する場合に提出してください。 
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  国民健康保険料 納付証明書 

  

住所（所在地） 

 

氏名（名 称） 
 

 

賦課年度 

科 目 
年調定額 

(円) 

納付済額 

(円) 

未 納 額 

(円) 
納期到来未納額(円) 

    年度 

国民健康保険料                          

 

           

－以下余白－                                                             

 

                                                            

                   

                                                            

 

                                                            

 

                                                            

備 

 

考 

                  

上記のとおり相違ないことを証明します。 

   年  月  日 

                        函館市長  

                 （市民部国保年金課）           
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               国民健康保険料 納付証明書 

  

住所（所在地） 

 

氏名（名 称） 
 

 

賦課年度 

科 目 
年調定額 

(円) 

納付済額 

(円) 

未 納 額 

(円) 

法定納期限等 

納期到来未納額(円) 

滞納なし 

備 

 

考 

                  

上記のとおり相違ないことを証明します。 

   年  月  日 

                        函館市長  

                 （市民部国保年金課）    
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      国民健康保険料 納付証明書 

  

住所（所在地） 

 

氏名（名 称） 
 

 

賦課年度 

科 目 
年調定額 

(円) 

納付済額 

(円) 

未 納 額 

(円) 

法定納期限等 

納期到来未納額(円) 

    年度 

国民健康保険料 

滞納なし 

 

 

 

 

 

 

－以下余白－ 

 

                   

 

 

備 

 

考 

                  

上記のとおり相違ないことを証明します。 

   年  月  日 

                        函館市長  

                 （市民部国保年金課）                                                                       


