
＜環 境
かんきょう

教育副読本
ふくどくほん

「くらしの中のごみとエコ」電子書籍
しょせき

操作
そ う さ

方法＞  

 

１ 検索
けんさく

ボタン 

画面下の［検索
けんさく

バー］に任意
に ん い

のキーワードを入力し，“ブック内検索
けんさく

”ができます 

 

 

 

 

２ ページ移動
い ど う

ボタン 

［   三角アイコン］の“指す方向のページ”をめくります 

（画面左右中央の   “ごみ収 集
しゅうしゅう

車アイコン”でも同様に操作
そ う さ

可能
か の う

） 

  さらに［     三角アイコン］の“指す方向の最終ページ”を選択
せんたく

可能
か の う

 

 

キーワードを入力して検索
けんさく

 

左クリックしながらマウスを左右に動かすことで

実際
じっさい

の本をめくるようにすることも可能
か の う

  

クリック 

 

 

 

 

スクロール 

 

右方向のページをめくります 左方向のページをめくります 表紙へ 裏表紙へ 

 

キーワードが含
ふく

まれる箇所
か し ょ

が表示
ひょうじ

される 

クリック 

 



 

３ 拡大
かくだい

・縮
しゅく

小
しょう

ボタン 

［○＋拡大
かくだい

ボタン］ページをウィンドウいっぱいまで拡大
かくだい

表示
ひょうじ

 

  ［○－ 縮
しゅく

小
しょう

ボタン］拡大
かくだい

時のみ使用可で元のサイズまで縮 小
しゅくしょう

表示
ひょうじ

 

 

 

 

 

 

 

４ 印刷ボタン 

画面下のメニューバーの「印刷ボタン」から印刷したいページを選んで印刷できます 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

 

拡大
かくだい

・縮 小
しゅくしょう

（元のサイズ）表示
ひょうじ

 

 

スクロール 

マウススクロールで多段階
ただんかい

ズーム可能
か の う

 

ページ指定では，ページ番号ではなく，実際のページ枚数
まいすう

となってしまいますのでご注意ください 

（ページ指定では「ページ番号 ＋ 2 ページ」となります） 

例）6－7 ページを印刷する際には，8－9 とページ指定します。 

手書きメモ・付箋
ふ せ ん

もいっしょに印刷可能
か の う

 

クリック 



 

５ ＰＤＦボタン 

① 画面下のメニューバーの［ＰＤＦボタン］からＰＤＦ画像が表示
ひょうじ

，印刷もできます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＰＤＦ画像 

スクロール 

 

クリック 

メニューボタンよりＰＤＦの縮 小
しゅくしょう

画像一覧の表示
ひょうじ

・非表示
ひょうじ

を選択
せんたく

可能
か の う

 



 

② ＰＤＦ画面右上のメニューボタンから“２ページ表示
ひょうじ

”も可能
か の う

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ＰＤＦ画面上部中央の＋－ボタンより“拡大
かくだい

・縮 小
しゅくしょう

”や“回転表示
ひょうじ

”なども可能
か の う

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

反時計回りに回転 
ページサイズに合わせる 

ウィンドウ幅
はば

に合わせる 

 

 

 

拡大
かくだい

・縮 小
しゅくしょう

 



 

④  ＰＤＦ画面右上の［印刷ボタン］よりプリンタなどを選択
せんたく

し，印刷できます 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ ＰＤＦ画面右上のメニューボタンより“ドキュメントプロパティ”を表示
ひょうじ

可能
か の う

 

 （※表示
ひょうじ

されているＰＤＦファイルのデータ情報
じょうほう

） 

 

 

 

 

 

クリック 

 

クリック 

 

印刷 



 

６ テキストボタン 

① ［テキストボタン］を押し，ブック上で“ドラッグした範囲
は ん い

”のテキストを抽 出
ちゅうしゅつ

 

 

 

 

 

 

 

② ［weblio 辞書
じ し ょ

機能
き の う

］ 

ドラッグした範囲
は ん い

の言葉の意味を調べられます（辞書，類語，英和・和英） 

※561 の専門
せんもん

辞書や国語辞典・百科事典から１度に検索
けんさく

可能
か の う

 

 

 

 

ブック上の言葉をドラッグして選択
せんたく

する 

 

 

 

ブック上をドラッグして選択
せんたく

する 

 

 

 

クリック 

クリック 

クリック 



 

７ 付箋
ふ せ ん

ボタン 

① メニューバーの［付箋
ふ せ ん

ボタン］から付箋
ふ せ ん

を貼
は

ることが可能
か の う

（付箋
ふ せ ん

の色や貼る位置を決

めたり，付箋
ふ せ ん

右下の“  ペンマーク”から簡単
かんたん

なメモを書き込むことができます） 

 

 

 

 

 

８ ペンボタン 

① メニューバーの［ペンボタン］を選択
せんたく

，左クリックしながらマウス操作
そ う さ

で線を描
えが

く 

ことが可能
か の う

（線の色や太さ，濃
のう

薄
はく

を選び，文字や縦
たて

・横の線を描
えが

くことができます） 

 

 

付箋
ふ せ ん

を上下左右に移動
い ど う

すること可能
か の う

 

シフトを押しながらマウス操作
そ う さ

で縦
たて

・横の直線が描
えが

けます 

※パソコンのみ  

ペンマークをクリックして文字入力可能
か の う

 

 

消しゴム（左クリックしながら線の上をなぞって消す） 

色の濃
のう

薄
はく

 

線の色 

線の太さ 

このページの手書きデータをすべて削除
さくじょ

 

マウス操作
そ う さ

で文字入力も可能
か の う

 

 

 

クリック 

クリック 

表示
ひょうじ

されている付箋
ふ せ ん

を削除
さくじょ

できます 

 



 

９ 目次ボタン 

インデックスの［目次ボタン］から各ページのテキスト（文字データ）の見出しを表示
ひょうじ

します 

  任意
に ん い

のテキスト見出しを選択
せんたく

し，クリックするとそのページが表示
ひょうじ

されます 

 

 

 

１０ ページ一覧
いちらん

ボタン 

インデックスの「ページ一覧
いちらん

ボタン」から各ページのサムネイル（縮 小
しゅくしょう

画像
が ぞ う

）が表
ひょう

 

示
じ

されます 

任意
に ん い

のサムネイル画像を選択
せんたく

し，クリックするとそのページが表示
ひょうじ

されます 

 

 

 

クリック 

 

 

クリック 

クリック 

クリック 

 

 

インデックスバー 



 

１１ 付箋
ふ せ ん

一覧
いちらん

ボタン 

インデックスの［付箋
ふ せ ん

一覧
いちらん

ボタン］から付箋
ふ せ ん

を貼
は

った場所や記入内容
ないよう

の一覧
いちらん

を表示
ひょうじ

 

します 

 

 

 

 

 

１２ メニューボタン 

画面右上のメニューボタンより［ヘルプ］を選択
せんたく

すると操作
そ う さ

方法を見ることが可能
か の う

 

また、ブックに書き込んだ手書きメモや付箋
ふ せ ん

の表示
ひょうじ

・非表示
ひょうじ

を切り替
か

え可能
か の う

 

 

 

 

付箋
ふ せ ん

・手書きの表示
ひょうじ

または非表示
ひょうじ

 

ヘルプ ⇒ 操作
そ う さ

方法 

 

 
 

クリック 

クリック 

 

 



 

 ［操作
そ う さ

方法］ 

   上記の記載
き さ い

したコントローラーの各ボタンについて簡単
かんたん

に説明しています 

 

 

 

 

 

１３ ＷＥＢ本棚
ほんだな

 

   画面左上にある「HAKODATE」のロゴをクリックすると本棚
ほんだな

の画面に切り替
か

わります 

 

 

 

 

 

クリック 

スクロール 



 

１４ 動作環境
かんきょう

 

 ［ＷＥＢ本棚
ほんだな

画面］の画面右下の動作環境
かんきょう

ボタンから動作環境
かんきょう

が表示
ひょうじ

されます 

 

 

 

 

 

［動作環境
かんきょう

（閲覧
えつらん

側の推奨
すいしょう

環境
かんきょう

）］ 

※パソコン，タブレット，スマホで閲覧
えつらん

可能
か の う

 

 

 

 

 

 

 

スクロール 

クリック 



 

１５ 紹介
しょうかい

ページ 

   本棚
ほんだな

画面の本のタイトルをクリックすると電子書籍
しょせき

の紹介
しょうかい

ページが表示
ひょうじ

されます 

 

 

 

 

［電子書籍
しょせき

（デジタルブック）の紹介
しょうかい

］ 

   “デジタルブック”についての紹介
しょうかい

や掲載
けいさい

内容
ないよう

が表示
ひょうじ

されます 

   この画面
が め ん

よりＰＤＦ版
ばん

をダウンロードすることもできます 

 

 パソコン 

 

 タブレット 

 

スマホ 

クリック 

本棚
ほんだな

画面に戻
もど

ります 

クリック 

 

クリック 

デジタルブックを開きます 

本の表紙画像
が ぞ う

をクリックするとデジタルブックに戻
もど

ることができます 

 


