
記載例 様式３

業務名：○○清掃業務

８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 ４月 ５月 ６月 ７月

1F事務室，待合室，湯
沸室，廊下

ワックス樹脂被膜手入
れ

１／６月 ○ ○

２年度目，３年度目も同様

1F風除室，便所 金属みがき １／年 ○

２年度目，３年度目も同様

1F便所 便所尿石除去清掃 １／年 ○

２年度目，３年度目も同様

1Fホール
ワックス樹脂再塗装（は
く離含む）

１／３年

○年１０月実施

※　仕様書で求めている清掃箇所，作業内容，作業周期を十分に把握した上で作成すること。

備考清掃箇所

作業計画書（定期・特別清掃）

作業内容 作業周期


