
障 害 者 サ ー ビ ス の 利 用 に 係 る 取 扱 い に つ い て  

 

こ の 要 領 は ，函 館 市 中 央 図 書 館 に お け る 障 害 者 サ ー ビ ス の 利 用 に 関 し ，函 館 市

中 央 図 書 館 障 害 者 サ ー ビ ス 事 業 実 施 要 綱 （ 以 下 「 要 綱 」 と い う 。） で 定 め る も の

の ほ か ， 必 要 な 事 項 を 定 め る も の と す る 。  

 

（ 利 用 登 録 の 方 法 ）  

第 １ 条  障 害 者 サ ー ビ ス を 受 け る た め の 利 用 登 録 申 請 に あ た り ，本 人 が 来 館 す る

こ と が 困 難 な 場 合 は ，郵 便 や フ ァ ク シ ミ リ に よ る 申 請 も 可 と す る 。郵 送 等 に よ

る 申 請 の 場 合 も 来 館 に よ る 申 請 と 同 様 ，個 人 貸 出 し の 利 用 者 カ ー ド の 交 付 申 込

書 に ，障 害 の 程 度 を 証 明 す る 書 類 の 添 付 を 要 す る 。な お ，す で に 個 人 貸 出 し の

利 用 登 録 済 み の 場 合 は ， 障 害 の 程 度 を 証 明 す る 書 類 の 提 示 の み で 可 と す る 。  

２  障 害 の 程 度 の 確 認 は ， 別 紙 様 式 １ 「 利 用 登 録 確 認 項 目 リ ス ト 」（ 以 下 「 リ ス

ト 」 と い う 。） を 用 い て 行 う 。 リ ス ト の 項 目 の い ず れ か に 該 当 す る 場 合 は ， 障

害 者 サ ー ビ ス の 利 用 者 （ 以 下 「 Ｈ Ｃ 利 用 者 」 と い う 。） と し て 登 録 す る 。 そ の

際 ，身 体 障 害 者 手 帳 の 交 付 を 受 け て い る 視 覚 障 害 者 １ 級 か ら ６ 級 の 該 当 者 で あ

っ て 資 料 等 の 郵 送 サ ー ビ ス の 対 象 と な る 場 合 は ，利 用 者 コ メ ン ト 欄 に「 Ｈ Ｃ Ｅ

手 帳 確 認 済 」（ コ メ ン ト コ ー ド № 0034） と 入 力 し ， 対 象 外 の 場 合 は 「 Ｈ Ｃ 利 用

者 」（ 同 № 0035） と 入 力 す る 。 ま た ， リ ス ト は ， 本 人 の 利 用 者 カ ー ド 交 付 申 込

書 に 添 付 し て 保 管 す る 。  

（ 利 用 の 方 法 ）  

第 ２ 条  Ｈ Ｃ 利 用 者 は ，電 話 や 郵 便 ，フ ァ ク シ ミ リ に よ る 資 料 予 約 を 行 う こ と が

で き る 。ま た ，要 綱 第 ６ 条 に 定 め て い る と お り ，自 己 の 利 用 者 カ ー ド を 第 三 者

に 託 し ， 貸 出 ・ 返 却 に つ い て 代 行 さ せ る こ と が で き る 。  

（ 貸 出 サ ー ビ ス ）  

第 ３ 条  視 覚 障 害 者 用 カ セ ッ ト 図 書（ 資 料 タ イ ト ル 末 尾 に（ カ セ ッ ト 図 書 ）と 付

記 さ れ た も の ）， デ イ ジ ー 図 書 ， 点 字 図 書 に つ い て は ， Ｈ Ｃ 利 用 者 に の み 貸 出

で き る こ と と し ，利 用 者 コ メ ン ト 欄 で 登 録 の 有 無 を 確 認 す る 。未 登 録 の 場 合 は

第 １ 条 第 ２ 項 に よ り 確 認・登 録 を 行 う 。た だ し ，障 害 者 向 け 資 料 に つ い て 学 習

す る 目 的 の 者 に は ， 特 に 貸 出 を 認 め る こ と と す る 。  



２  Ｈ Ｃ 利 用 者 に 対 し て は ，資 料 種 別 に よ ら ず ，貸 出 数 を 無 制 限 と し ，貸 出 期 間

を ２ ８ 日 以 内 と す る 。  

（ 対 面 朗 読 サ ー ビ ス ）  

第 ４ 条  対 面 朗 読 サ ー ビ ス を 受 け よ う と す る 者 は ，希 望 日 の １ 週 間 前 ま で に 中 央

図 書 館 へ 申 し 込 む も の と す る 。  

２  前 項 の 申 込 み が あ れ ば ，中 央 図 書 館 は 朗 読 ボ ラ ン テ ィ ア に 連 絡 し ，利 用 希 望

者 と の 日 程 調 整 を し た 上 で ， 対 面 朗 読 室 を 予 約 す る よ う 依 頼 す る 。  

３  対 面 朗 読 サ ー ビ ス の 対 象 は ，図 書 館 蔵 書 の み と す る 。利 用 希 望 資 料 が 蔵 書 さ

れ て い な い 場 合 は ， 適 宜 相 互 貸 借 や 購 入 に よ り 対 応 す る こ と と す る 。  

４  利 用 者 は ，対 面 朗 読 の 音 声 を 対 面 朗 読 室 内 ま た は 利 用 者 持 込 の 機 器 に よ り 録

音 す る こ と が で き る 。 た だ し ， 録 音 の た め の 読 み 直 し は で き な い も の と す る 。 

（ Ｃ Ｄ 読 み 取 り 専 用 機 の 貸 出 サ ー ビ ス ）  

第 ５ 条  Ｃ Ｄ 読 み 取 り 専 用 機 の 貸 出 サ ー ビ ス を 受 け よ う と す る 者 は ，別 紙 様 式 ２

「 Ｃ Ｄ 読 み 取 り 専 用 機 貸 出 申 込 書 」に よ り 申 請 す る こ と と す る 。貸 出 に 際 し 郵

送 を 希 望 す る 場 合 は ， 往 復 送 料 を 利 用 者 が 実 費 負 担 す る こ と で 対 応 す る 。  

 

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ２ 年 １ １ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  



別 紙 様 式 １ （ 第 １ 条 第 ２ 項 関 係 ）  

利 用 登 録 確 認 項 目 リ ス ト  

チ ェ ッ ク 欄  確 認 事 項 

 障 害 者 手 帳 の 所 持  ［   ］ 級  

 精 神 保 健 福 祉 手 帳 の 所 持  ［   ］ 級  

 療 育 手 帳 （ 愛 の 手 帳 ） の 所 持  ［   ］ 級  

 医 療 機 関 ・ 医 療 従 事 者 か ら の 証 明 書 が あ る  

 福 祉 窓 口 等 か ら 障 害 の 状 態 を 示 す 文 書 が あ る  

 学 校 ・ 教 師 か ら 障 害 の 状 態 を 示 す 文 書 が あ る  

 職 場 か ら 障 害 の 状 態 を 示 す 文 書 が あ る  

 学 校 に お け る 特 別 支 援 を 受 け て い る か 受 け て い た  

 福 祉 サ ー ビ ス を 受 け て い る  

 ボ ラ ン テ ィ ア の サ ポ ー ト を 受 け て い る  

 家 族 や ヘ ル パ ー に 文 書 類 を 読 ん で も ら っ て い る  

 活 字 を そ の ま ま の 大 き さ で は 読 め な い  

 活 字 を 長 時 間 集 中 し て 読 む こ と が で き な い  

 目 で 読 ん で も 内 容 が 分 か ら な い ， あ る い は 内 容 を 記 憶 で き な い  

 身 体 の 病 臥 状 態 や ま ひ 等 に よ り ， 資 料 を 持 っ た り ペ ー ジ を め く っ

た り で き な い  

 そ の 他 ， 原 本 を そ の ま ま の 形 で は 利 用 で き な い  

（ 障 害 の 種 類 ）  視 覚 ， 聴 覚 ， 平 衡 ， 音 声 ， 言 語 ， 咀 嚼 ， 上 肢 ， 下 肢 ，  

体 幹 ， 運 動 -上 肢 ， 運 動 -移 動 ， 心 臓 ， 腎 臓 ， 呼 吸 器 ，  

膀 胱 ， 直 腸 ， 小 腸 ， 免 疫  

 

 

別 紙 様 式 ２ （ 第 ５ 条 関 係 ）  

Ｃ Ｄ 読 み 取 り 専 用 機 貸 出 申 込 書  

↓ 太 枠 内 に ご 記 入 く だ さ い  

氏  名   利 用 者 番 号   

連 絡 先   

※ 郵 送 先 住 所 ：  

申 込 日  年   月   日  申 込 方 法  来 館・電 話・Ｆ Ａ Ｘ・郵 送  

貸 出 日  年   月   日  貸 出 方 法  来 館  ・  郵 送  

返 却 予 定 日  年   月   日  返 却 方 法  来 館  ・  郵 送  

返 却 日  年   月   日  機 器 №   

備 考（ 延 長 ）  

----------------------------（ 切 り 取 り 線 ） ----------------------------  

Ｃ Ｄ 読 み 取 り 専 用 機 貸 出 申 込 書 （ お 客 様 控 ）  

氏  名  
 

様  

利 用 者 番 号   

機 器 №   

貸 出 日  年   月   日  返 却 予 定 日  年   月   日  

※ 郵 送 に 係 る 往 復 の 送 料 は ， お 客 様 の ご 負 担 と な り ま す 。  

※ 貸 出 の 延 長 に つ い て は ， 中 央 図 書 館 へ ご 連 絡 く だ さ い 。  
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