
函館市特別支援教育支援員配置事業実施要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は，函館市立小学校，中学校および義務教育学校に在籍する

発達障がい等の教育的支援が必要な児童生徒に対して，学校における日常生

活上の介助や，学習支援を行う特別支援教育支援員（以下「支援員」という。）

を函館市立小学校，中学校および義務教育学校へ配置し，本市における特別

支援教育の充実を図ることを目的とする。 

 

（支援員の配置） 

第２条   支援員の配置にあたっては，配置を希望する学校の校長が「特別支援 

教育支援員配置申請書」（別記第１号様式）を提出し，教育長が配置校を決

定するものとし，１校につき複数の支援員の配置または１名の支援員 を複

数校に配置することも可能とする。  

２ 支援員の配置が決定した学校の校長は，「特別支援教育支援員配置実施計

画書」（別記第２号様式）を教育長が指定する日までに提出しなければなら

ない。 

 

（支援員の委嘱） 

第３条 支援員は，次の各号に掲げるものにより，教育長が委嘱するものとす

る。なお，委嘱期間は，委嘱日から，委嘱日の属する年度の３月３１日まで

とする。 

 (1) 校長による「特別支援教育支援員推薦書」（別記第３号様式）および 

「特別支援教育支援員登録申請書」（別記第４号様式）に基づく推薦  

 (2) 「特別支援教育支援員登録申請書」（別記第４号様式）に基づく教育委 

員会の選定 

 

（支援員の資格要件） 

第４条 支援員の資格要件は，次のとおりとする。 

 (1) 教員免許状所有者および介護福祉士の資格取得者もしくはそれに準ずる  

者 

   なお，準ずる者とは，保育士・看護師等免許所有者，当該事業に関する  

識見や経験を有する者もしくは当該事業に理解や熱意のある者をいう。  

  (2) 教員免許状および介護福祉士等福祉の専門職の資格取得を目指す者  

 



（支援員の活動） 

第５条 支援員は，校長や教諭，特別支援教育コーディネーター等と協議し，

次の各号に掲げる活動を行うものとする。ただし，旅費の支給をともなう活

動はできないものとする。 

 (1) 通常学級に在籍し，特別な教育的支援が必要と考えられる児童生徒に対

する学習・生活指導の補助 

 (2) 特別支援学級に在籍する児童生徒に対する学習・生活指導の補助  

 (3) その他，教育委員会や校長が必要と認める活動および研修 

 

（支援員の活動時間，期間） 

第６条 支援員の活動時間は，学校の課業日を基本とし，１日５時間を原則に，

１名につき年間１，０５０時間を上限とする。 

２ 支援員の活動日もしくは活動時間については，学校の行事等に合わせ，年

間の上限時間の範囲内で変更できるものとする。ただし，１日の活動時間が

６時間を超える場合は，少なくとも１時間の休憩時間を設けなければならな

い。 

３ 支援員の活動期間は，当該年度以内とするが，次年度以降も支援員の配置

が認められた場合には，継続して活動を行うことができるものとする。   

 

（謝礼金の支払い） 

第７条 支援員には，１時間あたり１，０００円の謝礼金を１か月ごとに支払

わなければならない。 

２ 支援員は，あらかじめ「口座振替依頼書」（別記第５号様式）を教育委員会

へ提出しなければならない。 

３ 配置校の校長は，「特別支援教育支援員活動実績報告書」（別記第６号様

式）により，前月分の支援員の活動実績を毎月５日までに教育委員会へ報告

しなければならない。 

４ 前号の報告には，「特別支援教育支援員活動整理簿」（別記第７号様式）の

写しを添付するものとする。 

５ 教育委員会は，当該月に受けた報告に基づき，支援員に対する謝礼金を毎

月末日までに口座振り込みにより支払わなければならない。  

 

（活動内容の報告） 

第８条 配置校の校長は，「特別支援教育支援員配置事業実施報告書」（別記

第８号様式）により，当該年度の９月末までに中間報告，３月末までに事業



報告を行わなければならない。 

（秘密の保持） 

第９条 支援員は，活動上知り得た個人情報およびその他の内容を第三者に漏

らし，または，公表してはならない。なお，この業務への活動終了後におい

ても同様とする。 

 

（保険の加入） 

第１０条 支援員は，活動中および活動のための移動中の事故，災害等に対応  

するため，傷害保険等に加入することとし，これに要する費用は教育委員会

が負担する。 

 

（その他） 

第１１条 この要綱に定めるもののほか，必要な事項は，教育長が別に定める。 

 

 附則 

  この要綱は，平成２０年４月１日から施行する。  

 附則 

  この要綱は，平成２１年４月１日から施行する。  

 附則 

  この要綱は，平成２２年４月１日から施行する。  

附則 

  この要綱は，平成２５年４月１日から施行する。  

 附則 

  この要綱は，平成３１年４月１日から施行する。  

附則 

  この要綱は，令和２年４月１日から施行する。  

 附則 

  この要綱は，令和３年４月１日から施行する。  

 附則 

  この要綱は，令和４年４月１日から施行する。  



別記第１号様式（第２条関係） 

 

 

特別支援教育支援員配置申請書 

 

                                              令和  年  月  日 

 

  函館市教育委員会教育長 様 

 

                        希望します。 

    令和 年度函館市特別支援教育支援員の配置を 

                       希望しません。 

                           （※該当する方に，○を付けてください。）  

 

＜申請理由＞（※希望する場合は，必ず下記事項に記入し提出をお願いします。） 

①現在の学校の対応  

・  

 

 

 

②現状の対応では運営が困難である理由  

・  

 

 

 

③支援員活用による今後の見通し  

・  

 

 

 

④その他  

・  

 

 

 

学校名 函館市立     学校  

校長名                         

担 当                            



別記第２号様式（第２条関係）  

 

特別支援教育支援員配置実施計画書  

 

                                                   令和  年  月  日 

学 校 名 校長名 
 

学校所在地・連絡先  

 

函館市立  

学校 
 

所在地：函館市  

連絡先：  

学 年 １年 ２年 ３年 ４年 ５年 ６年 特学 計 

学級数         

児童生徒数         

教員数 
校長 教頭 教諭 養護教諭 栄養教諭  計 

       

   ※学級数，児童生徒数，教員数は実施年度の４月１日現在で記載すること。 

事業の計画 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予想される 

効 果 等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

その他 

 

 

 

 

 



別記第３号様式（第３条関係） 

 

 

 

特別支援教育支援員推薦書 

 

 

                                              令和  年  月  日 

 

  函館市教育委員会教育長 様 

 

 

 

  次のとおり，本校の特別支援教育支援員を推薦します。 

特別支援教育支援員 推薦者氏名  

（推薦理由）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校名 函館市立        学校  

 

校長名                             

 

担 当                                 



別記第４号様式（第３条関係）  

 

 

特別支援教育支援員登録申請書 

 

                             令和    年   月   日 現在 

 

 

 

写 真 

（上半身） 

 

 ふ り が な  

男・女  
 

氏   名 
 

 

生年月日     年  月  日生（満   歳） 

現 住 所 

〒（   －    ） 

 

 

通勤時間 

 

時間  分 

電話番号 （自宅）         （携帯）              

最終学歴 
 

 

免  許 

 

 

 

資 格 

 

 

 

・志望の動機 

 

 

 

 

 

 

・退職者は最終勤務先を記入 

 

・その他特記事項  

 

 

 

 



 



別記第５号様式（第７条関係）  

 

口座振替依頼書 

令和  年  月  日 

函館市長 工藤 壽樹 様 

名 前             

℡（   ）  ―       

 

特別支援教育支援員の活動に係る謝礼金の支払いを，下記の私名義の

口座に振り込み下さるよう依頼します。  

 

 

銀行口 

座振込 

名義人 

住所 

（〒  －   ） 

函館市 町   丁目  

 番（番地）  号 

 

金融機関 

     銀行    支店 

     信金    支店 

     信組    支店 

北海道労働金庫    支店 

 

 

フリガナ             

 

氏  名            

 

口座番号 

当座 

普通 

 



別記第６号様式（第７条関係） 

 

特別支援教育支援員活動実績報告書（  月分）  

 

   学校名               

   校長名               

   担当者                

 支援員氏名              

 

 下記のとおり，（   ）月分の活動実績を報告いたします。              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

日 曜 活動時間 

 

日 曜 活動時間 

１  時間   分 １７  時間   分  

２  時間   分  １８  時間   分  

３  時間   分  １９  時間   分  

４  時間   分  ２０  時間   分  

５  時間   分  ２１  時間   分  

６  時間   分  ２２  時間   分  

７  時間   分  ２３  時間   分  

８  時間   分  ２４  時間   分  

９  時間   分  ２５  時間   分  

１０  時間   分  ２６  時間   分  

１１  時間   分  ２７  時間   分  

１２  時間   分  ２８  時間   分  

１３  時間   分  ２９  時間   分  

１４  時間   分  ３０   時間   分  

１５  時間   分  ３１  時間   分  

１６  時間   分  ①月活動日数         日 

   
②月活動時間     時間   分 

 
 
 
 

③月活動時間(算定用)       時間 

④当該年度累計活動時間     時間 

 

※活動時間については，１日５時間を原則とし，１名当たり年間１，０５０時間が上限です。 

※１日当たりの活動時間は分単位まで記載し，②にその合計を記載してください。 

※③には，②の時間を，分単位が３０分以上は切り上げ，３０分未満は切り捨てした時間を 

記載してください。支給額は③に時間あたりの謝金（１，０００円）を乗じて算定します。 

※報告書には，「特別支援教育支援員活動整理簿」（別記第７号様式）の写しを添付願います。 



別記第７号様式（第７条関係）  

 

 

特別支援教育支援員活動整理簿（   月分）  

 

活動学校名   

支援員氏名   

 

日  

 

（曜日）  

活   動   時   間   等  

活動時間  （ 左 の 内 休 憩 時 間 ）  活動時間数  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

  日  

（   ）  

自    時   分  

至    時   分  

自    時   分  

至    時   分  
時 間   分  

 

計  

 

   

時 間   分  

 



別記第８号様式（第８条関係）  

 

特別支援教育支援員配置事業実施報告書（中間・年度末）  

                                                    

支援員氏名  

学校名  

校長名  

担当者  

年間活動日数 日 年間活動時間 時間 

実施の内容 

 

事 業 の 

成果と課題 

【成果】  

 

 

 

 

 

 

 

【課題】  

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        ・提出日  令和  年  月  日 
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